
TUTO PUBLIPOSTAGE 

Ouvrir Libroffice ou Open Office 

Ouvrir Classeur Calc 

Créer les colonnes CIVILITE NOM PRENOM ADRESSE VILLE ET CODE POSTAL 

Saisir quelques personnes 

Sauvegarder sous en notant bien le nom de la base de données (Exercice) 

Fermer 

 

Ouvrir Libroffice ou Open Office 

Ouvrir Writer 

Menu INSERER 

CHAMP  puis AUTRES CHAMPS puis BASE DE DONNEES 

Chercher la base de données Exercice, ouvrir 

Cliquer sur + Apparait Feuille 1, cliquer sur + à côté de Feuille 1 et les noms de colonnes apparaissent 

Choisissez les colonnes qui vous intéressent 

Puis Aller sur Affichage, Barre d’Outils, Mailing, 


